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Положение об обработке персональных данных в ООО «ЛАДА Цифра» (далее – 

Положение) устанавливает порядок обработки и защиты персональных данных в ООО 

«ЛАДА Цифра». 

ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ 

Автоматизированная обработка ПДн - обработка ПДн с помощью средств 

вычислительной техники. 

Блокирование ПДн - временное прекращение обработки ПДн (за исключением 

случаев, если обработка необходима для уточнения ПДн) по требованию Субъекта ПДн или 

Роскомнадзора. 

Владелец процесса – Работник Компании, отвечающий за эффективность работ и 

достижение целевых результатов деятельности в рамках процесса. 

Информационная система ПДн, ИСПДн - совокупность содержащихся в базах 

данных ПДн и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических 

средств. 

Конфиденциальность ПДн - обязанность не раскрывать третьим лицам и не 

распространять ПДн без согласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено федеральным 

законом. 

Материальный носитель ПДн – бумажный, электронный, машинный и прочие 

носители информации, используемые для воспроизведения (в том числе копирования, 

скачивания, сохранения, записи) и/или хранения информации, содержащей ПДн, 

обрабатываемой в автоматизированном виде (с использованием средств вычислительной 

техники) и не автоматизированном виде (без использования средств вычислительной 

техники). 

Надзорный орган – орган, уполномоченный на осуществление государственного 

контроля (надзора) за соответствием обработки персональных данных требованиям 

Законодательства РФ о персональных данных (Роскомнадзор). 

Обработка ПДн - любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования 

таких средств с ПДн, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение ПДн. 

Оператор ПДн - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 
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осуществляющие обработку ПДн, а также определяющие цели обработки ПДн, состав ПДн, 

подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с ПДн. 

Организации-Партнеры – компании, входящие в Группу Компаний и/или 

экосистему и аффилированные лица (список организаций-Партнеров указан в Приложении 

№ 2). 

Персональные данные, ПДн - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту ПДн). 

ПДн, разрешенные субъектом ПДн для распространения - ПДн, доступ 

неограниченного круга лиц к которым представлен субъектом ПДн путем дачи согласия на 

обработку ПДн, разрешенных субъектом ПДн для распространения в порядке, 

предусмотренном Законом № 152-ФЗ. 

Предоставление ПДн - действия, направленные на раскрытие ПДн определенному 

лицу или определенному кругу лиц. 

Распространение ПДн - действия, направленные на раскрытие ПДн 

неопределенному кругу лиц. 

Трансграничная передача ПДн - передача ПДн на территорию иностранного 

государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или 

иностранному юридическому лицу. 

Третье лицо – 1) юридическое лицо; 2) индивидуальный предприниматель; 3) 

физическое лицо, применяющее специальный налоговый режим (самозанятый); 4) 

физическое лицо, занимающееся частной практикой (нотариус, адвокат и прочие 

физические лица, которые в соответствии с применимым законодательством РФ являются 

лицами, занимающимися частной практикой), вступившее с Компанией в договорные 

отношения, не связанные с предоставлением Компанией товаров, услуг, и/или 

взаимодействующие по вопросам сотрудничества, не связанного с предоставлением 

Компанией товаров, услуг. 

Удаление ПДн - изъятие ПДн из информационных систем с сохранением 

последующей возможности их восстановления. 

Уничтожение ПДн - действия, в результате которых становится невозможным 

восстановить содержание ПДн в информационной системе ПДн и (или) в результате 

которых уничтожаются материальные носители ПДн. 
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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии Федеральным законом 

Российской Федерации от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Закон № 

152-ФЗ), Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской 

Федерации, а также иными федеральными законами и нормативными актами Российской 

Федерации, определяющими случаи и особенности обработки ПДн и обеспечения 

безопасности и конфиденциальности такой информации (далее - Законодательство ПДн). 

1.2. Положения и требования направлены на обеспечение защиты прав и свобод 

человека и гражданина при обработке его ПДн в Обществе с ограниченной 

ответственностью «ЛАДА Цифра» (далее – Компания, Общество). 

1.3. Настоящая Политика устанавливает: 

− принципы обработки ПДн; 

− права субъектов ПДн; 

− обязанности Компании при осуществлении обработки ПДн; 

− правовые основания обработки ПДн; 

− категории субъектов ПДн и цели обработки ПДн; 

− состав обрабатываемых ПДн; 

− порядок и условия обработки ПДн; 

− условия соблюдения конфиденциальности ПДн и обеспечения безопасности 

ПДн; 

− порядок взаимодействия с субъектами ПДн и Надзорным органом. 

2. ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

2.1. Обработка ПДн в Компании осуществляется с соблюдением следующих 

принципов, установленных законодательством Российской Федерации: 

− обработка ПДн осуществляется на законной и справедливой основе; 

− обработка ПДн ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей; 

− не допускается обработка ПДн, несовместимая с целями сбора ПДн; 

− не допускается объединение баз данных, содержащих ПДн, обработка которых 

осуществляется в целях, несовместимых между собой; 
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− обработке подлежат только ПДн, которые отвечают целям их обработки; 

− содержание и объем обрабатываемых ПДн соответствуют заявленным целям 

обработки ПДн и не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их 

обработки; 

− при обработке ПДн обеспечивается точность ПДн, их достаточность, а в 

необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки ПДн. Компания 

принимает необходимые меры по удалению или уточнению неполных и (или) неточных 

данных; 

− хранение ПДн в форме, позволяющей определить субъекта ПДн, 

осуществляется не дольше, чем этого требуют цели их обработки, если срок хранения ПДн 

не установлен федеральным законом, договором, стороной которого является субъект ПДн; 

− обрабатываемые ПДн подлежат уничтожению по достижении целей обработки 

или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

Законодательством о ПДн. 

3. ПРАВА СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ И 

КОМПАНИИ ПРИ ОБРАБОТКЕ ПДн 

3.1. Субъект ПДн имеет право: 

− свободно, своей волей и в своем интересе предоставлять свои ПДн и давать 

согласие на их обработку; 

− отозвать свое согласие на обработку ПДн; 

− получать информацию, касающуюся обработки своих ПДн в порядке, форме и в 

сроки, установленные Законодательством о ПДн; 

− требовать уточнения своих ПДн, их блокирования или уничтожения в случае, 

если ПДн являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными, 

не являются необходимыми для заявленной цели обработки или используются в целях, не 

заявленных ранее; 

− требовать прекращения обработки своих ПДн; 

− заявлять возражение против решения, принятого исключительно на основании 

автоматизированной обработки ПДн; 

− обжаловать действия или бездействие Компании в Роскомнадзор или в судебном 

порядке, если считает, что Компания осуществляет обработку его ПДн с нарушением 

требований Закона № 152-ФЗ или иным образом нарушает его права и свободы; 

− принимать предусмотренные законодательством Российской Федерации меры 
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по защите своих прав и законных интересов, в том числе право на возмещение убытков и 

(или) компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

3.2. Компания имеет право: 

⎯ обрабатывать персональные данные Субъектов персональных данных в отсутствие 

согласия на обработку персональных данных в случаях, предусмотренных 

законодательством; 

⎯ осуществлять передачу персональных данных Субъектов персональных данных 

Третьим лицам/Организациям-Партнерам, государственным органам, муниципальным 

органам власти, государственным учреждениям, государственным внебюджетным фондам, 

иным лицам (если применимо), а также поручить обработку персональных данных 

Субъектов персональных данных Третьим лицам/ Организациям-Партнерам, иным лицам 

при наличии соответствующих правовых оснований и соблюдении требований 

законодательства; 

⎯ отказать Субъекту персональных данных в предоставлении сведений об обработке 

его персональных данных в случаях, предусмотренных законодательством; 

⎯ самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных законодательством и принятыми 

в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено 

Законодательством РФ; 

⎯ самостоятельно, с учетом требований законодательства, определять перечень 

необходимых правовых, организационных и технических мер для защиты персональных 

данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а 

также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных на основании 

проведенной оценки актуальных угроз безопасности персональных данных, а также 

определять порядок реализации указанных мер и проводить оценку эффективности 

принимаемых мер; 

⎯ реализовывать иные права, предусмотренные Законодательством РФ. 

4. ОБЯЗАННОСТИ КОМПАНИИ ПРИ ОБРАБОТКЕ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

4.1. Компания при осуществлении обработки ПДн обязана: 

− опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к 

документу, определяющему политику Компании в отношении обработки ПДн, к сведениям 

о реализуемых требованиях к защите ПДн, а также обеспечить возможность доступа к 

указанному документу; 

− уведомить Роскомнадзор о своем намерении осуществлять обработку ПДн, об 
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изменениях сведений, указанных в уведомлении, а также в случае прекращения обработки 

ПДн в порядке и в сроки, установленные Законом № 152-ФЗ; 

− при сборе ПДн предоставить субъекту ПДн по его просьбе информацию, 

касающуюся обработки его ПДн; 

− разъяснить субъекту ПДн юридические последствия отказа предоставить ПДн и 

(или) дать согласие на обработку ПДн, если предоставление ПДн и (или) получение 

согласия на обработку ПДн является обязательным в соответствии с законодательством 

Российской Федерации; 

− обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение ПДн граждан Российской Федерации с 

использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за 

исключением случаев, указанных в Законе № 152-ФЗ; 

− не раскрывать и не распространять ПДн без согласия субъекта ПДн, если иное 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации; 

− разъяснить субъекту ПДн порядок принятия решения на основании 

исключительно автоматизированной обработки его ПДн и возможные юридические 

последствия такого решения, предоставить возможность заявить возражение против такого 

решения; 

− предоставить безвозмездно субъекту ПДн или его представителю возможность 

ознакомления с ПДн, относящимися к субъекту ПДн, в той форме, в которой были 

направлены соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении 

или запросе; 

− внести необходимые изменения в ПДн при наличии сведений, 

подтверждающих, что ПДн являются неполными, неточными или неактуальными; 

− немедленно прекратить по требованию субъекта ПДн обработку его ПДн; 

− уничтожить ПДн при наличии сведений, подтверждающих, что такие ПДн 

являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки; 

− в случае отзыва субъектом ПДн согласия на обработку его ПДн прекратить их 

обработку и уничтожить его ПДн, за исключением случаев, предусмотренных 

Законодательством о ПДн; 

− по требованию субъекта ПДн прекратить обработку и уничтожить его ПДн, за 

исключением случаев, предусмотренных Законодательством о ПДн; 

− принимать необходимые правовые, организационные и технические меры для 



ООО «ЛАДА Цифра» 
 

Процедура ООО «ЛАДА Цифра» 
 

 ПОЛОЖЕНИЕ ОБ ОБРАБОТКЕ 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

В ООО «ЛАДА ЦИФРА» 

г. Тольятти 

Редакция 1 
Изменения 0 16.12.2024 

Утвердил:  Генеральный директор 
 Державец А.Б. 

 

Печатные копии не контролируются 

Printed copies are uncontrolled 

Собственность ООО «ЛАДА Цифра» 

Срок хранения после аннулирования – 3 года     стр 8 
    из 39 

 

защиты ПДн от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения ПДн, а также от иных 

неправомерных действий в отношении ПДн; 

− уведомить Роскомнадзор в случае установления факта неправомерной или 

случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) ПДн, повлекшей 

нарушение прав субъектов ПДн, в порядке и сроки, установленные Законодательством о 

ПДн; 

− осуществлять взаимодействие с государственной системой обнаружения, 

предупреждения и ликвидации последствий компьютерных атак на информационные 

ресурсы Российской Федерации (ГосСОПКА) в порядке, определенном федеральным 

органом исполнительной власти, уполномоченным в области обеспечения безопасности; 

− сообщать в Роскомнадзор, по запросу этого органа необходимую информацию. 

5. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

5.1. Правовыми основаниями обработки ПДн в Компании являются: 

− Конституция Российской Федерации; 

− Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ; 

− Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.10.1994 № 51-ФЗ; 

− Налоговый кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 № 146-ФЗ; 

− Федеральный закон Российской Федерации от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об 

индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного 

страхования и обязательного социального страхования»; 

− Федеральный закон Российской Федерации от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О 

бухгалтерском учете»; 

− Федеральный закон Российской Федерации от 28.12.2013 № 426-ФЗ «О специальной 

оценке условий труда»; 

− Постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 г. № 719 

«Об утверждении Положения о воинском учете»; 

− Устав Компании; 

− трудовой договор и дополнительные соглашения к трудовому договору; 

− договор с контрагентом; 
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− согласие кандидата на вакантную должность на обработку его ПДн; 

− согласие работника на обработку его ПДн; 

− согласие клиента на обработку его ПДн; 

− согласие на обработку ПДн иного лица в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

6. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ И 

ПЕРЕЧЕНЬ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ 

СУБЪЕКТОВ, ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ КОТОРЫХ ОБРАБАТЫВАЮТСЯ, 

СПОСОБЫ, СРОКИ ОБРАБОТКИ И ХРАНЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, 

ПОРЯДОК ИХ УНИЧТОЖЕНИЯ 

6.1. Обработка персональных данных Субъектов персональных данных 

осуществляется Компанией в заранее определенных целях. В зависимости от конкретных 

целей обработки персональных данных такая обработка может включать в себя, в 

частности, совершение всех или некоторых из следующих действий (операций) с 

персональными данными: сбор (получение), запись, систематизация, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение персональных данных. 

6.2. Для каждой цели обработки персональных данных в Компании определены: 

• соответствующие категории и перечень обрабатываемых персональных 

данных; 

• категории Субъектов персональных данных, персональные данные которых 

обрабатываются Компанией; 

• способы и сроки обработки и хранения персональных данных; 

• порядок уничтожения персональных данных. 

6.3. Цели обработки персональных данных и соответствующие им категории 

Субъектов персональных данных и перечень обрабатываемых персональных данных 

приведены в Приложении 1 к настоящему Положению. 
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6.4. Для каждой указанной в Приложении 1 к настоящему Положению цели 

обработки персональных данных предусмотрены следующие способы обработки 

персональных данных: автоматизированная обработка персональных данных (с 

использованием средств вычислительной техники) и неавтоматизированная обработка 

персональных данных (без использования средств вычислительной техники) с фиксацией 

персональных данных на Материальных носителях. Обработка Компанией персональных 

данных автоматизированным способом (в ИСПДн) и неавтоматизированным способом 

осуществляется с соблюдением требований Законодательства РФ и положений Компании, 

регламентирующих вопросы обработки и защиты персональных данных. При обработке 

персональных данных автоматизированном способом Компания принимает необходимые 

меры по обеспечению безопасности обрабатываемых персональных данных. Обработка 

персональных данных неавтоматизированном способом, в том числе хранение 

Материальных носителей персональных данных, осуществляется в помещениях, 

обеспечивающих их сохранность, с возможностью определить места хранения 

персональных данных. 

6.5. Сроки обработки и хранения персональных данных для каждой указанной в 

Приложении 1 к настоящему Положению цели обработки персональных данных 

устанавливаются с учетом соблюдения требований, в том числе условий обработки 

персональных данных, определенных Законодательством РФ, и/или с учетом положений 

договора, стороной, выгодоприобретателем или поручителем по которому выступает 

Субъект персональных данных, и/или согласия Субъекта персональных данных на 

обработку его персональных данных, при этом обработка и хранение персональных данных 

осуществляются не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если 

иное не установлено Законодательством РФ. 

6.6. Порядок уничтожения персональных данных: 

Уничтожение персональных данных, обработка которых осуществляется в рамках 

целей, указанных в Приложении 1 к настоящему Положению, производится в следующих 

случаях: 
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• при достижении цели (целей) обработки персональных данных или в случае 

утраты необходимости в достижении цели (целей) обработки персональных данных, если 

иное не установлено нормативными правовыми актами РФ; 

• при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных; 

• при отзыве Субъектом персональных данных согласия на обработку 

персональных данных; 

• при предъявлении Субъектом персональных данных требования о 

прекращении обработки персональных данных. 

Способы уничтожения персональных данных определяются локальными 

документами по вопросам уничтожения персональных данных в зависимости от способов 

обработки персональных данных и Материальных носителей персональных данных, на 

которых осуществляется запись и хранение персональных данных. Факт уничтожения 

персональных данных подтверждается Актом. 

6.7. В Компании обрабатываются ПДн следующих категорий субъектов ПДн: 

• работники (работающие и уволенные),  

• близкие родственники работников, 

• лица, выполняющие работы и оказывающих услуги по гражданско-правовым 

договорам, 

• лица, претендующие на замещение вакантной должности,  

• члены совета директоров Общества,  

• сотрудники контрагентов.  

7. ОСНОВНЫЕ УЧАСТНИКИ СИСТЕМЫ УПРАВЛЕНИЯ ПРОЦЕССОМ 

ОБРАБОТКИ И ЗАЩИТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

В целях обеспечения эффективного управления организацией обработки и защиты 

персональных данных, а также выполнения обязанностей, предусмотренных 

Законодательством РФ для Операторов персональных данных, в Компании определены 

основные участники указанной системы управления и их функции. 

7.1. Руководство Компании. 
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Генеральный директор Компании определяет, рассматривает и утверждает 

документы в отношении обработки персональных данных. 

7.2. Лицо, ответственное за организацию обработки и защиту персональных данных. 

В функции лица, ответственного за организацию обработки и защиту персональных 

данных, входят, в частности: 

• управление процессом организации обработки и защиты персональных 

данных в соответствии с требованиями Законодательства РФ, настоящего Положения, а 

также локальных нормативных актов (далее – ЛНА) по вопросам обработки и защиты 

персональных данных; 

• разработка ЛНА по вопросам обработки и защиты персональных данных; 

• организация ознакомления Работников с положениями Законодательства РФ, 

настоящей Политики, ЛНА Компании по вопросам обработки и защиты персональных 

данных; 

• организация и осуществление контроля процессов, в рамках которых 

осуществляется обработка персональных данных, и/или ЛНА Компании по вопросам 

обработки и защиты персональных данных; 

• организация и осуществление имплементации требований ЛНА Компании по 

вопросам обработки и защиты персональных данных в процессы Компании, в рамках 

которых осуществляется обработка персональных данных; 

• организация и осуществление оценки вреда, который может быть причинен 

Субъектам персональных данных в случае нарушения Компанией требований 

Законодательства РФ, соотношение указанного вреда и принимаемых мер, направленных 

на обеспечение выполнения обязанностей; 

• разработка и организация применения правовых, организационных и 

технических мер защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа 

к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных, а также иных неправомерных действий в 

отношении персональных данных; 
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• организация и осуществление оценки эффективности принимаемых мер по 

обеспечению безопасности персональных данных; 

• обеспечение внутреннего контроля за соблюдением Компанией и его 

Работниками требований Законодательства РФ и иных ЛНА по вопросам обработки и 

защиты персональных данных; 

• осуществление контроля за приемом и обработкой обращений и запросов 

Субъектов персональных данных или их Представителей, обладающих полномочиями на 

представление интересов Субъектов персональных данных, по вопросам обработки 

персональных данных Субъектов персональных данных; 

• взаимодействие с Надзорным органом и иными компетентными органами 

(государственными органами, государственными учреждениями, государственными 

внебюджетными фондами, муниципальными органами) по вопросам обработки и защиты 

персональных данных в Компании; 

• обеспечение уведомления Надзорного органа об изменении сведений об 

обработке персональных данных, а также о намерении Компании осуществлять 

трансграничную передачу персональных данных в целях обеспечения защиты прав 

Субъектов персональных данных; 

• осуществление уведомления Надзорного органа об обстоятельствах в случае 

установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, 

распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав Субъектов 

персональных данных; 

• контроль соответствия обработки персональных данных в процессах Компании, в 

рамках которых осуществляется обработка персональных данных, положениям 

Законодательства РФ, ЛНА Компании; 

• контроль соблюдения организациями-Партнерами и иными лицами, которым 

Компанией поручена обработка персональных данных, требований, 

предусмотренных законодательством, а также условий заключенных договоров. 

Лицо, ответственное за организацию обработки и защиту персональных данных, при 

исполнении возлагаемых на него функций вправе: 
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• направлять указания и поручения по вопросам обработки и защиты 

персональных данных в порядке, предусмотренном ЛНА Компании, в адрес подразделений 

и Работников Компании, осуществляющих обработку персональных данных и/или 

имеющих доступ к персональным данным. Исполнение таких указаний и поручений 

является обязательным для всех подразделений и работников Компании. 

7.3.  Юридический отдел: 

• осуществляет мониторинг законодательства и доведение до сведения 

заинтересованных подразделений информации об изменении правовых норм; 

• обеспечивает правовую защиту интересов Компании при рассмотрении 

административных дел, а также гражданско-правовых, трудовых и иных споров по 

вопросам обработки и защиты персональных данных. 

7.4. Владельцы процессов и ИСПДн 

Владельцы процессов и ИСПДн обеспечивают разработку и функционирование 

процессов и ИСПДн, в которых осуществляется обработка персональных данных, в 

соответствии с положениями Законодательства РФ, ЛНА Компании по вопросам обработки 

и защиты персональных данных. 

8. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОЦЕССА УПРАВЛЕНИЯ ОБРАБОТКОЙ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

8.1. Обрабатывая персональные данные, Компания руководствуется принципами, а 

также требованиями к порядку и условиям обработки персональных данных, 

установленным положениями Законодательства РФ, настоящего Положения, иных ЛНА 

Компании. 

8.2. Осуществление сбора (получения) и дальнейшие действия (операции) по 

обработке персональных данных производятся при соблюдении прав и законных интересов 

Субъектов персональных данных в рамках утвержденных процессов и/или ЛНА Компании, 

определяющих, в частности: 

• правовые основания (условия) и источники сбора (получения) персональных 

данных; 
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• цели обработки персональных данных, категории и перечень 

обрабатываемых персональных данных, категории Субъектов персональных данных; 

• сроки обработки и хранения персональных данных; 

• обязанности Владельцев процессов и ИСПДн, этапы/операции (действия) и 

способы обработки персональных данных; 

• порядок доступа Работников к персональным данным и их обработке; 

• порядок передачи персональных данных Третьим лицам/Организациям-

Партнерам/иным лицам (если применимо, в том числе государственным органам и/или 

учреждениям, государственным внебюджетным фондам, муниципальным органам), 

порядок распространения персональных данных в отношении неопределенного круга лиц; 

• порядок уточнения (обновления, изменения) персональных данных; 

• порядок архивного хранения персональных данных; 

• порядок прекращения обработки и уничтожения/обеспечения уничтожения 

персональных данных (если обработка персональных данных осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению Компании). 

Указанные процессы и/или ЛНА Компании не могут противоречить положениям 

Законодательства РФ и настоящему Положению. В случае противоречия между процессами 

и/или ЛНА Компании и положениями Законодательства РФ и/или настоящего Положения 

указанные процессы и/или ЛНА Компании должны быть приведены в соответствие с 

положениями настоящего Положения и Законодательства РФ. 

8.3. В Компании определяется перечень лиц, осуществляющих обработку 

персональных данных. Доступ к обрабатываемым персональным данным предоставляется 

только тем Работникам Компании, которым он необходим для выполнения ими конкретных 

функций в рамках исполнения должностных обязанностей. В должностные инструкции 

Работников Компании и/или в трудовые договоры, в том числе, если применимо, в 

дополнительные соглашения к трудовым договорам, включаются обязанности по 

обеспечению конфиденциальности и безопасности персональных данных и меры 

ответственности за их невыполнение. До начала обработки персональных данных 

Работники Компании, в трудовые функции и обязанности которых входит осуществление 
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обработки персональных данных, ознакомляются под подпись с положениями 

законодательства РФ о персональных данных, в том числе с требованиями к защите 

персональных данных, а также с требованиями ЛНА Компании, регламентирующих 

вопросы обработки и защиты персональных данных. 

8.4. При обработке персональных данных в Компании обеспечивается 

своевременное уточнение (обновление, изменение) персональных данных Субъекта 

персональных данных, которое осуществляется, в частности, в случае подтверждения факта 

неточности персональных данных на основании: 

• обращения в Компанию Субъекта персональных данных, его Представителя 

(обладающего полномочиями на представление интересов Субъекта персональных 

данных), Надзорного органа с документами, подтверждающими факт неточности и 

изменение персональных данных; 

• установления Компанией расхождений между ранее полученными 

персональными данными Субъекта персональных данных и персональными данными, 

предоставляемыми Субъектом персональных данных, его Представителем, (обладающим 

полномочиями на представление интересов Субъекта персональных данных), Надзорным 

органом наряду с подтверждающими документами. 

8.5. Получение Компании персональных данных от Третьего лица/Организации -

Партнера/иных лиц (если применимо) и/или передача (предоставление, доступ) 

персональных Третьему лицу/ Организации-Партнеру/иному лицу (если применимо), а 

также поручение обработки персональных данных Третьему лицу/ Организации -

Партнеру/иному лицу (если применимо) допускается с согласия Субъекта персональных 

данных на обработку персональных данных, в том числе предоставленного Третьему 

лицу/Организации-Партнеру, или при наличии иных оснований, предусмотренных 

Законодательством РФ. Получение Компанией персональных данных от Третьего лица/ 

Организации-Партнера/иного лица (если применимо) и/или передача (предоставление, 

доступ) персональных данных Третьему лицу/ Организации-Партнеру/иному лицу (если 

применимо), а также поручение обработки персональных данных указанным лицам 

осуществляется на основании соответствующего договора с Третьим лицом/ 

Организацией-Партнером/иным лицом (если применимо), включающего в себя условия 
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обработки персональных данных, требования к обеспечению конфиденциальности и 

безопасности персональных данных при их обработке и иные требования. 

Передача персональных данных государственным органам власти и учреждениям, 

муниципальным органам власти, государственным внебюджетным фондам, а также 

получение персональных данных от государственных органов власти и учреждений, 

муниципальных органов власти, государственных внебюджетных фондов допускается в 

отсутствие согласия Субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных в порядке и в случаях, предусмотренных Законодательством РФ. 

Трансграничная передача персональных данных осуществляется с учетом условий и 

ограничений, установленных законодательством. До начала Трансграничной передачи 

персональных данных проводится оценка мер, принимаемых Третьим лицом/иным лицом 

(если применимо), которому планируется Трансграничная передача персональных данных, 

по обеспечению конфиденциальности и безопасности персональных данных. О 

планируемой трансграничной передаче персональных данных Компания уведомляет 

Надзорный орган в порядке, предусмотренном Законодательством РФ. 

Распространение персональных данных Компанией осуществляется с учетом 

условий и ограничений, установленных законодательством. До начала опубликования 

персональных данных Оператор получает от субъекта согласие на обработку персональных 

данных, разрешённых для распространения. 

В Компании осуществляется распространение ПДн работников на официальном 

сайте Оператора. Субъект персональных данных наделен правом самостоятельно выбирать, 

какие именно персональные данные и на каких условиях может распространять Оператор, 

получивший к ним доступ. 

Запреты и ограничения на обработку ПДн, разрешенных субъектом ПДн для 

распространения: 

Посетители сайта (неограниченный круг лиц) и любые сторонние операторы могут 

обрабатывать ПДн работников, которые распространяются на информационном ресурсе   

https://ladadigit.ru/, с учетом следующих запретов или условий: не установлено. 
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Посетители сайта (неограниченный круг лиц) и любые сторонние операторы не 

могут осуществлять какие-либо действия в отношении ПДн работников, которые 

распространяются на информационном ресурсе https://ladadigit.ru/ за исключением 

ознакомления с ПДн. 

Оператор персональных данных обязан прекратить распространение (передачу, 

предоставление, доступ) персональных данных по требованию субъекта ПДн. Для этого 

гражданину необходимо написать заявление об отзыве согласия на их распространение. 

8.6. Обработка персональных данных прекращается при достижении целей такой 

обработки, а также по истечении срока, предусмотренного Законодательством РФ, 

договором или согласием Субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных. В случае отзыва Субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных и/или требования о прекращении обработки персональных данных 

Компания вправе продолжить обработку персональных данных без согласия Субъекта 

персональных данных при условии наличия оснований (условий обработки персональных 

данных), предусмотренных ФЗ-152. 

8.7. В случае отсутствия у Компании правовых оснований на обработку 

персональных данных (условий обработки персональных данных) Компании производит 

уничтожение персональных данных или обеспечивает их уничтожение (если обработка 

персональных данных осуществляется лицом, действующим по поручению Компании). 

Уничтожение производится посредством осуществления действий, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в ИСПДн и/или 

в результате которых уничтожаются Материальные носители персональных данных. По 

результатам проведенного уничтожения составляется акт об уничтожении персональных 

данных и формируется запись в электронном журнале регистрации событий в ИСПДн, в 

соответствии с требованиями, установленными Надзорным органом, к документированию 

уничтожения персональных данных, или, в случае утраты силы, признания недействующим 

указанных требований полностью или в части, в соответствии с положениями 

Законодательства РФ. 

9. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ ОБРАЩЕНИЙ И/ИЛИ ЗАПРОСОВ 

СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

https://ladadigit.ru/
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9.1. В целях соблюдения прав и законных интересов Субъектов персональных 

данных, требований к срокам обработки обращений и/или запросов, обеспечения качества 

и полноты принятия мер в отношении законного требования Субъекта персональных 

данных и для предоставления необходимой информации по его обращению и/или запросу 

осуществляется прием и обработка обращений Субъектов персональных данных, а также 

контроль обеспечения такого приема и обработки. 

9.2. При рассмотрении обращений и/или запросов Субъектов персональных данных 

Компания руководствуется положениями Законодательства РФ, согласно которым запрос 

и/или обращение, направляемый и/или направляемое Субъектом персональных данных, 

должен/должно содержать информацию, предусмотренную законодательством. 

9.3. Предоставление информации и/или принятие иных мер в связи с поступлением 

обращений и/или запросов от Субъектов персональных данных производится Компанией в 

объеме и сроки, предусмотренные Законодательством РФ. Установленный 

Законодательством РФ срок ответа субъекту на обращение и/или запрос о предоставлении 

информации, касающейся обработки его персональных данных, может быть продлен на 

основании установленных законом ограничений с направлением в адрес Субъекта 

персональных данных мотивированного уведомления, содержащего сведения о причинах 

продления срока предоставления запрашиваемой информации. 

9.4. Компания, получив обращение и/или запрос Субъекта персональных данных и 

убедившись в его законности, предоставляет Субъекту персональных данных и/или его 

Представителю, обладающему полномочиями на представление интересов Субъекта 

персональных данных, сведения, указанные в запросе, в той форме, в которой направлены 

соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе, 

и/или принимает иные меры в зависимости от специфики (особенностей) обращения и/или 

запроса. Предоставляемые Компанией сведения не могут содержать персональные данные, 

принадлежащие другим Субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда 

имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. 

9.5. Компания вправе отказать Субъекту персональных данных в удовлетворении 

требований, указанных в обращении и/или запросе, путем направления Субъекту 

персональных данных или его Представителю мотивированного отказа, если у Компании в 
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соответствии с Законодательством РФ имеются законные основания отказать в 

выполнении/удовлетворении поступивших требований. 

10. ОБРАБОТКА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ БЕЗ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

СРЕДСТВ АВТОМАТИЗАЦИИ 

10.1. Особенности обработки персональных данных без использования средств 

автоматизации: 

Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств 

автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их 

на отдельных материальных носителях персональных данных (далее - материальные 

носители), в специальных разделах или на полях форм (бланков). 

При фиксации персональных данных на материальных носителях не допускается 

фиксация на одном материальном носителе персональных данных, цели обработки которых 

заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой категории 

персональных данных должен использоваться отдельный материальный носитель. 

При несовместимости целей обработки персональных данных, зафиксированных на 

одном материальном носителе, если материальный носитель не позволяет осуществлять 

обработку персональных данных отдельно от других зафиксированных на том же носителе 

персональных данных, должны быть приняты меры по обеспечению раздельной обработки 

персональных данных, в частности: 

а) при необходимости использования или распространения определенных 

персональных данных отдельно от находящихся на том же материальном носителе других 

персональных данных осуществляется копирование персональных данных, подлежащих 

распространению или использованию, способом, исключающим одновременное 

копирование персональных данных, не подлежащих распространению и использованию, и 

используется (распространяется) копия персональных данных; 

б) при необходимости уничтожения или блокирования части персональных данных 

уничтожается или блокируется материальный носитель с предварительным копированием 

сведений, не подлежащих уничтожению или блокированию, способом, исключающим 
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одновременное копирование персональных данных, подлежащих уничтожению или 

блокированию. 

Уничтожение персональных данных, если это допускается материальным 

носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих 

персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, 

зафиксированных на материальном носителе (удаление, вымарывание). 

10.2. Требования по сбору персональных данных без использования средств 

автоматизации. 

При сборе персональных данных уполномоченные сотрудники Общества обязаны 

предоставить субъекту персональных данных по его запросу следующую информацию: 

– правовые основания и цели обработки персональных данных; 

– цели и способы обработки персональных данных; 

– наименование и место нахождения Общества; 

– сведения о лицах (за исключением работников), которые имеют доступ к 

персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на 

основании договора с Обществом или на основании федерального закона; 

– обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 

субъекту персональных данных, источник их получения; 

– сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

– порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных настоящим Федеральным законом; 

– информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной 

передаче данных; 

– наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или 

будет поручена такому лицу; 
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– иные сведения, предусмотренные настоящим Федеральным законом или 

другими федеральными законами. 

Если предоставление персональных данных является обязательным в соответствии 

с федеральным законом, Общество обязано разъяснить субъекту персональных данных 

юридические последствия отказа предоставить его персональные данные.  

Сотрудники обязаны получать персональные данные непосредственно от субъекта 

персональных данных. Получение персональных данных у третьих лиц не осуществляется. 

При сборе персональных данных работников и иных субъектов персональных 

данных без использования средств автоматизации уполномоченные сотрудники обязаны 

использовать утвержденную форму трудового договора и типовые формы. 

10.3 Доступ к материальным носителям персональных данных. 

Работники ознакомлены только с теми персональными данными, которые 

необходимы им для выполнения трудовых обязанностей. 

10.4 Использование, хранение материальных носителей персональных данных. 

Хранение документов, содержащих персональные данные, должно осуществляться 

работниками в соответствии с утвержденными списком мест хранения материальных 

носителей информации, содержащих персональные данные (хранилищ), и сроками 

хранения материальных носителей информации, содержащих персональные данные. 

Документы, содержащие персональные данные, с момента их заведения и до сдачи 

в архив хранятся непосредственно в помещениях, где расположены рабочие места 

сотрудников, допущенных к работе с данными документами, в сейфах, шкафах и стеллажах.  

Работниками, допущенными к работе с документами, должен соблюдаться 

утвержденный порядок доступа в помещения, в которых обрабатываются персональные 

данные. 

Лицами, ответственными за сохранность материальных носителей информации, 

содержащих персональные данные, должны соблюдаться условия, обеспечивающие 

сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный к ним доступ. 
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11. МЕРЫ ОБЕСПЕЧЕНИЯ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТИ И 

БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

11.1. Для обеспечения конфиденциальности и безопасности персональных данных 

Субъектов персональных данных, защиты персональных данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 

предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных 

действий в отношении персональных данных в соответствии с законодательством 

Компанией принимаются необходимые правовые, организационные и технические меры 

или обеспечивается их принятие (если обработка персональных данных осуществляется 

лицом, действующим по поручению Компании). В частности, принимаются следующие 

меры: 

• определяются актуальные угрозы безопасности персональных данных, 

обрабатываемых в ИСПДн, и применяются соответствующие организационные и 

технические меры защиты для установленных уровней защищенности персональных 

данных; 

• для нейтрализации актуальных угроз безопасности персональных данных 

применяются средства защиты информации, соответствующие уровням защищенности 

персональных данных и прошедшие в установленном порядке процедуру оценки 

соответствия; 

• проводится оценка эффективности принимаемых/реализованных мер защиты 

и обеспечения безопасности персональных данных, в том числе до ввода информационных 

систем в эксплуатацию (оценка может проводиться самостоятельно и/или с привлечением 

на договорной основе юридических лиц, имеющих лицензию на осуществление 

деятельности по технической защите конфиденциальной информации); 

• обеспечиваются пропускной режим и управление доступом к персональным 

данным, техническим средствам, используемым при обработке персональных данных, 

средствам защиты информации, средствам обеспечения функционирования 

информационных систем, а также пропускной режим и управление доступом в помещения 

и сооружения, в которых установлены указанные средства; 
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• обеспечиваются регистрация и учет всех действий, совершаемых с 

персональными данными в ИСПДн; 

• осуществляется организация учета технических средств, входящих в состав 

ИСПДн, а также машинных носителей; 

• определяется и при необходимости актуализируется перечень лиц 

(Работников), которым для выполнения трудовых обязанностей необходим доступ к 

персональным данным, обработка которых производится в ИСПДн, а также обеспечивается 

предоставление доступа к обрабатываемым персональным данным тем Работникам, 

которым необходим указанный доступ в связи с выполнением ими трудовых обязанностей; 

• обеспечивается доступ к содержанию событий безопасности ограниченному 

кругу лиц, в частности, реализуется размещение ИСПДн Компании внутри защищенного 

периметра, расположенного в пределах контролируемой зоны; 

• реализуются меры, направленные на предупреждение и обнаружение фактов 

несанкционированного доступа к персональным данным, и принятие мер, в том числе мер 

по предупреждению, обнаружению и ликвидации последствий компьютерных атак на 

ИСПДн и по реагированию на компьютерные инциденты в них; 

• обеспечивается восстановление персональных данных, модифицированных 

или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним, обеспечивается 

восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие 

несанкционированного доступа к ним; 

• осуществляется эксплуатация разрешенного к использованию программного 

обеспечения и/или его компонентов, а также обеспечивается контроль за его установкой и 

обновлением; 

• осуществляется выявление инцидентов и реагирование на них, реализуются 

меры по устранению инцидентов в случае их появления; 

• проводится внешний и внутренний инструментальный контроль 

защищенности системных компонентов информационной структуры на наличие 

уязвимостей; 
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• осуществляется эксплуатация разрешенного к использованию программного 

обеспечения и (или) его компонентов, а также обеспечивается контроль за его установкой 

и обновлением; 

• реализуется контроль за принимаемыми мерами по обеспечению 

безопасности персональных данных и уровня защищенности ИСПДн. 

Помимо этого, проводится оценка вреда, который может быть причинен Субъектам 

персональных данных в случае нарушения законодательства, а также соотношение 

указанного вреда и принимаемых мер, направленных на обеспечение выполнения 

обязанностей, предусмотренных законодательством. 

12. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

12.1. Настоящее Положение вводится в действие и становится обязательным для 

исполнения всеми Работниками Компании с момента ее утверждения. 

Настоящее Положение может быть изменено в любой момент времени по 

усмотрению Компании. 

12.2. В случае, если по тем или иным причинам одно или несколько положений 

настоящего Положения будут признаны недействительными или не имеющими 

юридической силы, данные обстоятельства не оказывают влияния на действительность или 

применимость остальных условия Положения. 

12.3. Работники Компании несут ответственность за несоблюдение требований к 

обработке и защите персональных данных, в том числе за разглашение или незаконное 

использование персональных данных, в порядке и при наступлении условий, 

предусмотренных законодательством, а также могут быть привлечены к гражданско-

правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, предусмотренном 

применимыми нормативными правовыми актами РФ. 

12.4. Ознакомление работников Компании с настоящим Положением, в том числе с 

изменениями, осуществляется под подпись. 

12.5. Настоящее Положение является документом, к которому обеспечивается 

неограниченный доступ путем физического размещения оригинала Положения в отделе 

работы с персоналом ООО "ЛАДА Цифра" по юридическому адресу.



Приложение № 1  

к Положению об обработке персональных данных  

в ООО «ЛАДА Цифра» 

Перечень целей обработки персональных данных и соответствующие им категории и перечень обрабатываемых персональных 

данных, категории Субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки обработки и хранения персональных 

данных, порядок их уничтожения 

 

Настоящим Приложением определяются цели обработки персональных данных Компании и соответствующие им категории и перечень 

обрабатываемых персональных данных, категории Субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки обработки и хранения 

персональных данных (далее – Приложение). 

Представленный в настоящем Приложении перечень персональных данных сформирован с учетом требований ФЗ-152 для 

предоставления информации о персональных данных, обработка которых допускается в рамках определенных в Приложении целей обработки 

персональных данных. Конкретный перечень персональных данных определяется соответствующими договором, согласием на обработку 

персональных данных, требованиями Законодательства РФ с учетом особенностей процесса и/или товара, сервиса, услуги. 
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Цели обработки ПДн Перечень (категории) обрабатываемых ПДн  Категории субъектов 

ПДн  

Правовые 

основания 

обработки ПДн 

Сроки обработки (в т.ч. 

хранения) ПДн 

1. Обеспечение 

соблюдения трудового 

законодательства РФ 

работники Компании (работающие и уволенные): 

фамилия, имя, отчество (включая сведения об их изменении); пол, возраст; 

дата и место рождения; фото; серия и номер паспорта, данные о том, кем и 

когда выдан паспорт, номер кода подразделения, выдавшего паспорт; дата и 

адрес регистрации по месту жительства, адрес фактического проживания; 

номер мобильного телефона; адрес электронной почты; данные документов об 

образовании, квалификации, профессиональной подготовке, сведения о 

повышении квалификации (наименования и адреса организаций, выдавших 

документы об образовании, серии и номера документов, периоды обучения, 

формы обучения); семейное положение, сведения о составе семьи, сведения о 

состоянии здоровья (сведения об инвалидности и индивидуальной программе 

реабилитации, которые могут понадобиться работодателю для предоставления 

мне льгот, предусмотренных трудовым и налоговым законодательством; 

сведения о временной нетрудоспособности); отношение к воинской 

обязанности (любые данные из воинского билета, приписного удостоверения); 

уникальный номер индивидуального лицевого счёта застрахованного лица в 

системе обязательного пенсионного страхования (СНИЛС); 

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); сведения о трудовой 

деятельности, трудовом стаже, предыдущих местах работы, доходах на 

предыдущих местах работы; информация о приеме, переводе, увольнении и 

иных событиях, относящихся к моей трудовой деятельности в Компании; 

сведения о доходах в Компании; сведения о деловых и иных личных 

качествах, носящих оценочный характер 

близкие родственники работников: Ф.И.О.; дата рождения, степень родства. 

работники Компании 

(работающие и 

уволенные); 

близкие родственники 

работников 

Законодательны

е требования, 

согласие 

В течение срока действия 

трудового договора, в 

случае прекращения 

трудового договора  

персональные данные 

будут храниться  в течение 

50 лет в соответствии с 

архивным 

законодательством, либо 

ликвидации организации. 
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2. Подбор 

персонала 

(соискателей) на 

вакантные 

должности 

оператора и 

информационное 

взаимодействие 

лица, претендующие на замещение вакантной должности в Компании: 

Ф.И.О. (в том числе сведения об изменении); желаемая должность, дата и 

место рождения, сведения об образовании (наименование учебного заведения, 

год окончания, специальность и квалификация по диплому),  сведения о 

трудовой деятельности (должность, место работы, сроки работы, 

местонахождение организации), семейное положение, адрес регистрации, 

адрес фактического проживания, паспортные данные, номер телефона, адрес 

электронной почты, сведения о причастности к учреждению компаний,  

сведения о  квалификации; пол, гражданство, аудио- и видеоинтервью, ИНН, 

сведения о деловых и иных личных качествах, носящих оценочный характер 

лица, претендующие 

на замещение 

вакантной должности 

в Компании  

Согласие на 

обработку 

персональных 

данных 

До момента принятия 

решения о приеме на 

работу или отказе в 

приеме на работу или 

отказе от рассылки об 

имеющихся вакансиях. 

3. Обеспечение безопасности деятельности 

3.1 Обеспечение 

пропускного режима 

на территорию 

оператора 

Фамилия, имя, отчество, должность.  работники уволенные, 

лица, выполняющие 

работы и 

оказывающих услуги 

по гражданско-

правовым договорам, 

лица, претендующие 

на замещение 

вакантной должности,  

сотрудники 

контрагентов. 

Законодательны

е требования 

на период действия 

пропуска  
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3.2. Обеспечение 

информационной 

безопасности 

Все имеющиеся ПДн согласно перечню категорий субъектов персональных 

данных (приложение № 3) 

работники 

(работающие и 

уволенные), лица, 

выполняющие работы 

и оказывающих 

услуги по гражданско-

правовым договорам, 

лица, претендующие 

на замещение 

вакантной должности, 

посетители, близкие 

родственники 

работников, члены 

совета директоров 

Общества, клиенты, 

сотрудники 

контрагентов, 

пользователи Сайта 

Согласие на 

обработку 

персональных 

данных, 

законодательны

е требования. 

До окончания срока 

действия согласия на 

обработку ПДн по 

определенной категории 

субъектов ПДн или в 

соответствии с 

требованием 

законодательства. 

4. Подготовка, 

заключение и 

исполнение 

гражданско-

правового договора 

сотрудники контрагентов: фамилия, имя, отчество, должность, номер 

телефона, адрес электронной почты, паспортные данные, ИНН, подпись, адрес 

регистрации 

лица, выполняющие работы и оказывающие услуги по гражданско-

правовым договорам:  

Фамилия, имя, отчество (включая сведения об их изменении), пол, дата и 

место рождения, гражданство, адрес регистрации и/или адрес фактического 

проживания, адрес временной регистрации, серия и номер основного 

документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного 

документа и выдавшем его органе, контактные сведения (контактный номер 

телефона, адрес электронной почты, имя учетной записи в системах 

видеоконференций и мессенджерах), СНИЛС, ИНН, сведения об образовании, 

подпись,  сведения для осуществления расчетов (банковские данные), 

фотоизображение; сведения о квалификации; сведения о специализации; 

достижения. 

 сотрудники 

контрагентов, 

физические лица, 

оказывающие услуги 

по гражданско-

правовому договору  

договор, 

согласие на 

обработку 

персональных 

данных 

На период договорных 

отношений и в течение 5 

лет после их прекращения 
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5. Корпоративное 

управление 

фамилия, имя, отчество, место работы, должность, номер телефона, 

электронная почта 

члены совета 

директоров Общества 

Устав 

Общества, 

законодательны

е требования 

в течение осуществления 

деятельности Общества до 

момента прекращения 

деятельности 
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Приложение № 2 

к Положению об обработке персональных данных  

в ООО «ЛАДА Цифра» 

Перечень 

третьих лиц, участвующих в процессах обработки персональных данных. 

 

Перечень третьих лиц, участвующих в процессах обработки персональных данных предполагает передачу (предоставление, доступ) 

персональных Третьему лицу/Организациям-Партнерам/иному лицу (если применимо), а также поручение обработки персональных данных 

Третьему лицу/ Организациям-Партнерам/иному лицу. 

 

1. Перечень третьих лиц, передача персональных данных которым осуществляется на основании действующего 

законодательства РФ, и не требует получения согласия субъекта персональных данных: 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Перечень передаваемых персональных данных Организации, в которые 

передаются 

персональные данные 

Подготовка, 

заключение и 

исполнение 

гражданско-правового 

договора 

(лица, выполняющие 

работы и 

оказывающие услуги 

по гражданско-

правовым договорам) 

лица, выполняющие работы и оказывающие услуги по гражданско-правовым 

договорам, работники Компании (работающие и уволенные): Фамилия, имя, 

отчество (включая сведения об их изменении), гражданство, серия и номер основного 

документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа 

и выдавшем его органе, ИНН, СНИЛС, данные о начислениях. 

Федеральная налоговая 

служба 
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2. Перечень Организаций-Партнеров, передача ПДн которым осуществляется только с согласия субъекта ПДн. 

 

Оператор может передавать Персональную информацию своим сотрудникам в пределах, указанных в настоящем Положении. Оператор 

также может передавать Персональную информацию своим аффилированным лицам, в том числе другим компаниям из Организаций-

Партнеров (АО «Лада-Имидж», ИНН 6321124263, юридический адрес: 445043, Российская Федерация, г. Тольятти, ул. Северная, дом 81; АО 

«АВТОВАЗ», ИНН 6320002223, юридический адрес: 445024, Самарская Область, г. Тольятти, ш. Южное, д.36; Акционерное общество 

«ВАЗСИСТЕМ», ИНН 6320007912, юридический адрес: 445051, Самарская область, г. Тольятти, улица Автостроителей, 12А, офис 2 ) (далее 

– «Партнеры») в целях информационное взаимодействия с партнерами: 

 

лица, претендующие на замещение вакантной должности в Компании: Ф.И.О. (в том числе сведения об изменении); желаемая должность, 

дата и место рождения, сведения об образовании (наименование учебного заведения, год окончания, специальность и квалификация по 

диплому),  сведения о трудовой деятельности (должность, место работы, сроки работы, местонахождение организации), семейное положение, 

Обеспечение 

соблюдения трудового 

законодательства РФ  

(работники Компании 

(работающие и 

уволенные)) 

Обеспечение 

соблюдения трудового 

законодательства РФ   

работники Компании (работающие и уволенные): Фамилия, имя, отчество 

(включая сведения об их изменении), СНИЛС,  ИНН, сведения о трудовой 

деятельности, расчеты о начислениях (по больничному), гражданство, серия и номер 

основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного 

документа и выдавшем его органе, сведения о расчетном счете, сведения о заработной 

плате и иных начислениях 

Социальный Фонд России 

Обеспечение 

соблюдения трудового 

законодательства РФ   

работники Компании (работающие и уволенные): ФИО, гражданство, серия и 

номер паспорта, место работы и занимаемая должность, зарегистрированное место 

жительства, номер телефона, дата рождения 

Военный комиссариат 
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адрес регистрации, адрес фактического проживания, паспортные данные, номер телефона, адрес электронной почты; сведения о причастности 

к учреждению компаний,  сведения о  квалификации. 

работники Компании (работающие и уволенные):фамилия, имя, отчество; пол, возраст; дата и место рождения; фото; серия и номер 

паспорта, данные о том, кем и когда выдан паспорт, номер кода подразделения, выдавшего паспорт; дата и адрес регистрации по месту 

жительства, адрес фактического проживания; номер мобильного телефона; адрес электронной почты; данные документов об образовании, 

квалификации, профессиональной подготовке, сведения о повышении квалификации (наименования и адреса организаций, выдавших 

документы об образовании, серии и номера документов, периоды обучения, формы обучения); семейное положение, сведения о составе семьи, 

сведения об инвалидности и индивидуальной программе реабилитации, которые могут понадобиться работодателю для предоставления льгот, 

предусмотренных трудовым и налоговым законодательством; сведения о состоянии здоровья, которые относятся к вопросу о возможности 

исполнения должностных обязанностей (выполнения трудовых функций); отношение к воинской обязанности (любые данные из воинского 

билета, приписного удостоверения); уникальный номер индивидуального лицевого счёта застрахованного лица в системе обязательного 

пенсионного страхования (СНИЛС); идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); сведения о трудовой деятельности, трудовом 

стаже, предыдущих местах работы, доходах на предыдущих местах работы; информация о приеме, переводе, увольнении и иных событиях, 

относящихся к трудовой деятельности в Компании; сведения о доходах в Компании; сведения о деловых и иных личных качествах, носящих 

оценочный характер 

лица, выполняющие работы и оказывающих услуги Компании по гражданско-правовым договорам: Фамилия, имя, отчество (включая 

сведения об их изменении), пол, дата и место рождения, гражданство, адрес регистрации и/или адрес фактического проживания, адрес 

временной регистрации, серия и номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и 

выдавшем его органе, контактные сведения (контактный номер телефона, адрес электронной почты, имя учетной записи в системах 

видеоконференций и мессенджерах), СНИЛС, ИНН, сведения об образовании, подпись,  сведения для осуществления расчетов (банковские 

данные), фотоизображение; сведения о квалификации; сведения о специализации; достижения. 

 

3. Перечень третьих лиц, передача ПДн которым осуществляется только с согласия субъекта ПДн. 

 

3.1.Оператор также может передавать Персональные данные третьим лицам для достижения целей, указанных в Положении.  

Оператор передает персональные данные в следующих целях и в сторону следующих третьих лиц: 
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Цель обработки 

персональных 

данных 

Перечень передаваемых персональных данных Организации, в которые 

передаются персональные данные 

Обеспечение 

соблюдения 

трудового 

законодательства РФ   

Работники: имя, номер телефона ООО "Яндекс.Такси" 

ИНН  7704340310 

Юридический адрес: 123112, г. 

Москва, пр-д 1-й 

Красногвардейский, д. 21, стр. 1, 

помещ. 36.9 этаж 36 

Обеспечение 

соблюдения 

трудового 

законодательства РФ  

Работники:  Ф.И.О., номер телефона; адрес электронной почты, должность, 

фото 

ООО "Яндекс" 

ИНН 7736207543 

Юридический адрес 119021, г. 

Москва, ул. Льва Толстого, д.16 

Обеспечение 

соблюдения 

трудового 

законодательства РФ  

работники  

ФИО, сумма выплат, номер лицевого счета 

Банковские организации 

Обеспечение 

соблюдения 

трудового 

законодательства РФ  

работники, состоящие в настоящее в время в трудовых отношениях 

Ф.И.О.; дата рождения; место рождения; гражданство; знание иностранного 

языка; сведения об образовании; профессия; стаж работы; сведения о 

семейном положении; данные документа, удостоверяющего личность; адрес 

регистрации и проживания; дата регистрации по месту жительства; номер 

телефона; сведения о воинском учете; сведения о приеме на работу и 

переводах; сведения о повышении квалификации; сведения о 

Организация кадрового 

электронного документооборота: 

АО "ПФ "СКБ КОНТУР" ИНН  
6663003127,   Юридический адрес 

620144, Свердловская Область, г. 

Екатеринбург, ул. Народной Воли, 

стр. 19а 
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3.2.Оператор персональных данных вправе поручить обработку персональных данных третьим лицам (Обработчикам) в 

соответствии с Таблицей. 

профессиональной переподготовке; сведения о социальных льготах; ИНН; 

СНИЛС; должность; номер лицевого счета; сведения о начисляемых и 

выплачиваемых суммах; пол; сведения о ключевых навыках; адрес 

электронной почты; фотоизображение. 

Обеспечение 

соблюдения 

трудового 

законодательства РФ  

работники, состоящие в настоящее в время в трудовых отношениях, а 

также уволенные: ФИО, дата рождения, город 

 близкие родственники работника: ФИО, дата рождения, город 

Организация, оказывающая услуги 

по медицинскому страхованию 

Цель обработки 

персональных 

данных 

Перечень передаваемых персональных данных Организации, которым 

поручается обработка ПДн 

Подготовка, 

заключение и 

исполнение 

гражданско-правового 

договора; 

Обеспечение 

соблюдения 

трудового 

законодательства РФ 

(для работников) 

работники Компании (работающие и уволенные): 

Ф.И.О.; дата рождения; место рождения; гражданство; знание иностранного 

языка; сведения об образовании; профессия; стаж работы; сведения о 

семейном положении; данные документа, удостоверяющего личность; адрес 

регистрации и проживания; дата регистрации по месту жительства; номер 

телефона; сведения о воинском учете; сведения о приеме на работу и 

переводах; сведения о повышении квалификации; сведения о 

профессиональной переподготовке; сведения о социальных льготах; ИНН; 

СНИЛС; должность; номер лицевого счета; сведения о начисляемых и 

выплачиваемых суммах; пол; сведения о ключевых навыках; адрес 

электронной почты; фотоизображение; 

ООО "СОФТМАШ"  

ИНН 6315578519 

Юридический адрес 443030, 

Самарская Область, г.о. Самара, 

вн.р-н Ленинский, г Самара, ул 

Чернореченская, д. 6, литера АА9, 

офис 125 
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лиц, выполняющих работы и оказывающих услуги  по гражданско-

правовым договорам: 

Ф.И.О.; дата рождения; адрес регистрации; данные документа, 

удостоверяющего личность; номер телефона; адрес электронной почты; 

ИНН; СНИЛС; фотоизображение; сведения о квалификации; сведения о 

специализации; достижения. 

близких родственники работников: Ф.И.О.; номер телефона; адрес 

регистрации, степень родства, год рождения. 

сотрудники контрагентов Оператора: Ф.И.О.; номер телефона; адрес 

электронной почты; адрес регистрации, СНИЛС, паспортные данные 

Подбор персонала 

(соискателей) на 

вакантные должности 

оператора 

лица, претендующие на замещение вакантной должности в Компании: 

Ф.И.О. (в том числе сведения об изменении); желаемая должность, дата и 

место рождения, сведения об образовании (наименование учебного заведения, 

год окончания, специальность и квалификация по диплому),  сведения о 

трудовой деятельности (должность, место работы, сроки работы, 

местонахождение организации), семейное положение, адрес регистрации, 

адрес фактического проживания, паспортные данные, номер телефона, адрес 

электронной почты; сведения о причастности к учреждению компаний,  

сведения о  квалификации; фото. 

ООО "Хантфлоу" ИНН  9715317940 

Юридический адрес 127015, г. 

Москва, вн.тер.г. Муниципальный 

Округ Бутырский, ул 

Новодмитровская, д. 2, к. 1, помещ. 

2/14 

Обеспечение 

соблюдения 

трудового 

законодательства РФ  

работники: ФИО, должность, паспортные данные (серия и номер) ООО «Смартвэй» ИНН  7714379242 

Юридический адрес 121205, г. 

Москва, б-р Большой 

(инновационного Центра Сколково 

Тер), д. 42, стр. 1, эт 0цоколь пом 

137часть рм 27 
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Подготовка, 

заключение и 

исполнение 

гражданско-правового 

договора 

работники: фамилия, имя, отчество, должность, адрес электронной почты 

сотрудники контрагентов: фамилия, имя, отчество, должность, номер 

телефона, адрес электронной почты 

ООО "КАЙТЕН СОФТВЕР" ИНН 

7714426252, юридический адрес: 

125252, Г.МОСКВА, ПР-Д 

БЕРЁЗОВОЙ РОЩИ, Д. 12,  ЭТАЖ 

2 КОМ 55 

Обеспечение 

соблюдения 

трудового 

законодательства РФ 

работники: электронная почта, учетная запись (имя, фамилия)   ООО «ВИЛИКС» ИНН 2308266448, 

юридический адрес: 

350000, КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ, 

Г. КРАСНОДАР,  УЛ. 

КАРАСУНСКАЯ, Д. 60, ОФИС 96 

 

Подготовка, 

заключение и 

исполнение 

гражданско-правового 

договора 

Сотрудники контрагентов: фамилия, имя, отчество, должность, номер 

телефона, адрес электронной почты, паспортные данные, ИНН, СНИЛС 

подпись, адрес регистрации, сведения для осуществления расчетов 

(банковские данные) 

лица, выполняющие работы и оказывающих услуги по гражданско-

правовым договорам: Фамилия, имя, отчество, гражданство, серия и номер 

основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи 

указанного документа и выдавшем его органе, адрес регистрации и/или адрес 

фактического проживания, СНИЛС, ИНН, данные о начислениях. 

АО "ПФ "СКБ КОНТУР" ИНН  

6663003127,   Юридический адрес 

620144, Свердловская Область, г. 

Екатеринбург, ул. Народной Воли, 

стр. 19а 
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Приложение № 3 

к Положению об обработке персональных данных  

в ООО «ЛАДА Цифра» 

 

ПЕРЕЧЕНЬ КАТЕГОРИЙ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ: 

работники (работающие и уволенные), лица, выполняющие работы и оказывающих услуги по гражданско-правовым договорам, лица, 

претендующие на замещение вакантной должности, посетители, близкие родственники работников, члены совета директоров Общества, 

сотрудники контрагентов.  

 

работники (работающие и уволенные): 

фамилия, имя, отчество; пол, возраст; дата и место рождения; фото; серия и номер паспорта, данные о том, кем и когда выдан паспорт, номер 

кода подразделения, выдавшего паспорт; дата и адрес регистрации по месту жительства, адрес фактического проживания; номер мобильного 

телефона; адрес электронной почты; данные документов об образовании, квалификации, профессиональной подготовке, сведения о 

повышении квалификации (наименования и адреса организаций, выдавших документы об образовании, серии и номера документов, периоды 

обучения, формы обучения); семейное положение, сведения о составе семьи, сведения об инвалидности и индивидуальной программе 

реабилитации, которые могут понадобиться работодателю для предоставления льгот, предусмотренных трудовым и налоговым 

законодательством; сведения о состоянии здоровья, которые относятся к вопросу о возможности исполнения должностных обязанностей 

(выполнения трудовых функций); отношение к воинской обязанности (любые данные из воинского билета, приписного удостоверения); 

уникальный номер индивидуального лицевого счёта застрахованного лица в системе обязательного пенсионного страхования (СНИЛС); 

идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); сведения о трудовой деятельности, трудовом стаже, предыдущих местах работы, 

доходах на предыдущих местах работы; информация о приеме, переводе, увольнении и иных событиях, относящихся к трудовой деятельности 

в Компании; сведения о доходах в Компании; сведения о деловых и иных личных качествах, носящих оценочный характер. 

 

лица, выполняющие работы и оказывающих услуги по гражданско-правовым договорам: 

Фамилия, имя, отчество (включая сведения об их изменении), пол, дата и место рождения, гражданство, адрес регистрации и/или адрес 

фактического проживания, адрес временной регистрации, серия и номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате 

выдачи указанного документа и выдавшем его органе, контактные сведения (контактный номер телефона, адрес электронной почты, имя 
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учетной записи в системах видеоконференций и мессенджерах), СНИЛС, ИНН, сведения об образовании, подпись,  сведения для 

осуществления расчетов (банковские данные), фотоизображение; сведения о квалификации; сведения о специализации; достижения. 

 

лица, претендующие на замещение вакантной должности: 

Ф.И.О. (в том числе сведения об изменении); желаемая должность, дата и место рождения, сведения об образовании (наименование учебного 

заведения, год окончания, специальность и квалификация по диплому),  сведения о трудовой деятельности (должность, место работы, сроки 

работы, местонахождение организации), семейное положение, адрес регистрации, адрес фактического проживания, паспортные данные, номер 

телефона, адрес электронной почты; сведения о причастности к учреждению компаний,  сведения о  квалификации; фото, пол, гражданство, 

аудио- и видеоинтервью, ИНН, сведения о деловых и иных личных качествах, носящих оценочный характер. 

 

близкие родственники работников: Ф.И.О.; дата рождения, степень родства, город. 

 

члены совета директоров Общества: фамилия, имя, отчество, место работы, должность, номер телефона, электронная почта. 

 

сотрудники контрагентов: фамилия, имя, отчество, должность, контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты), адрес 

регистрации, паспортные данные, должность. 
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